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4 Zakladni adaje o skole

Nazev skoly

Mateiska &kola, Liberec, Matousova 468/12, prispévkova

organizace

Adresa Skoly

Matefska gkola, Liberec, Matousova 468/12, 460 01 Liberec
1

e

IC

72 74 28 95

Bankovni spojeni

54 74 272 / 0800
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486 162 310, 702 064 806

E-mail
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Adresa internetové stranky

www.msmatousova.cz

Pravni forma

prispévkova organizace

Zarazeni do sité skol

30. 11. 2004

Néazev zfizovatele

Statutarni mésto Liberec, nam. Dr. E. Benede 1/1, 460 59 Liberec 1

IZO reditelstvi

600079 571

Statutarni zastupce

Reditelka MS: Mgr. Michaela Jankii

Vymezeni hlavniho ucelu
¢innosti Skoly (podle zfizovaci
listiny)

Cinnost pfispévkové organizace — matefska skola je
vymezena § 33 zakona ¢. 178/2016 Sb., 101/2017 Sb,,
167/2018 Sh., $kolsky zakon, a vyhlaskou ¢. 280/2016 Sb., o
predskolnim vzdélavani.

Specidlni tfidy jsou fizeny wvyhldskou 270/2017 Sb.
a 416/2017 Sb. Vyhlddka o vzdélavani Zzak( se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami a zakd nadanych.

Prispévkova organizace déle zajistuje $kolni stravovani podle
ustanoveni vyhlddky €. 210/2017 Sb., o skolnim stravovani.

Razitko Skoly a podpis

statutarniho zastupce:

Mgr. Michaela Jank( v. r.




1 Pedagogicky sbor a dalsi zaméstnanci

V matefské gkole je zaméstnano 6 pedagogu, 2 asistentky pedagoga a 3 provozni zaméstnanci.

1.1. Kvalifikovanost sboru (pfepocteni na piné zaméstnané)

R A T,
R terok Aot Potet vsech pedagogickych Z toho bez potrebné

pracovniku odborné kvalifikace

16 |MS Matouiova 6 1

Viech Sest pedagogii ma vysokoskolské vzdélani, jedna p. uitelka, kterd byla pfijata za zastup
za MD je vysokoskolsky vzdéland utitelka 2. stupné v oblasti jazykl. Utitelky ve specialnich
ttidach jsou specidlni pedagogové se zaméfenim logopedie a surdopedie a etopedie.

1.2. Profesni rozvoj pedagogickych pracovniki

Vzajemne
hospitace

Individualni

plany

TS Plan | osobniho
Materska skola DVPP| rozvoje
jednotlivych

ucitelti

Vzdélavaci
akce pro
cely
uéitelsky
sbor;

Jiné formy
Mentoring| profesniho

a
naslechy rozvoje

mezi
uciteli

individualini,
sdileni
zkusenosti,

16 |MS Matousova ANO ANO ANO ANO ANO sebevzdélavani
samostudium,
metodické
workshopy

V ramci projektu OP JAK prosly viechny ucitelky sdilenim zkugenosti s jinou M3, kde sdilely
vzdjemné své zkuenosti s kolegynémi, zaméfily se na alternativni metody vzdélavani
predskolnich déti, na praci s loutkami, na zvladani emoci a na polytechnickou vychovu
a vzdelavani. Behem Zkolniho roku se zucastnily nékolika Skoleni a seminafu, které je lakaly
svym obsahem a naplni, aby si doplnily &i osvojily nové metody a formy prace s détmi
predikolniho véku. Dostate¢né se vénovaly i vychoveé détiv rodiné a diagnostickym nastrojim.
Pravidelnd se zU&astfiovaly metodickych workshop(, které pro né pfipravuje Feditelka
matefské ékoly. V tomto $kolnim roce byly zaméFeny na tvorbu portfolia ditéte, na diagnostiku
a neurovyvojovou stimulaci. Krom toho probéhl v tomto gkolnim roce i kurz Masaze do skol,
kde viichni pedagogitti pracovnici v¢. AP ziskali mezinarodni certifikat jako instruktor této
metody a viechny uéitelky iasistentky se seznamili formou seminarll s projektem Dobry
zatatek a muzikoterapie, oba se uskutecnily v matefské Skole.



1.3 Vékovd struktura a genderové sloZeni pedagogickych
pracovniki (fyzické pocty)

Vékova skladba |

Celkem 31|41 51

Materska skola pedagogil

65

40
116|M$ Matousova | 6 | o | 373 [af[1]of2]o

Vékovy primér je vyvaieny, proto se mohou zaéinajici ufitelky od svych kolegyn ucit
vzajemnym sdilenim zku$enosti, navitévou & naslechem v jiné tfidé. Zatinajici ucitelky maji
zpracovany adaptaéni plan a maji k dispozici uvadéjici u€itelku - feditelku, kterd je vede po cely
$kolni rok, obdrii veskeré potfebné materiély a metodiky, projdou nékolika hospitacemi, které
jsou nasledné rozebirany mentoringovym pohovorem. V matefské Skole pracuji jen Zeny.

1.3.1 Zmény v pedagogickém sbhoru

Z toho Z toho
Nastoupili| absolventi | Odesli| 29! ‘odesii | ucitels

Matefska skola do MS fakult | zmS | " | mimo | do3

= wal jinou | :
celkem |vzdeélavajici| celkem Skolu skolstvi| let

ucitele | praxe
16 |MS Matousova 1 1 1 0 0 1

Jedna p. utitelka nastoupila na matefskou dovolenou. Za ni nastoupila p. ucitelka, se kterou
byl ukon&en pracovni pomér ve zkudebni dobé a byla pfijata nova p. utitelka na zastup za
p. ucitelku na materské dovolené.

1.3.2, Skladba ostatnich zaméstnanci (uvadét na
prepoctené uvazky)

Materska €kola

Ostatni Z Z celku Z celku Z celku
zameéstnanci| toho| administrativni| = provozni vedouci

celkem |muzi|| pracovnici |zameéstnanci| pracovnici

16 |MS Matousova

Matefska ¢kola ma 2 asistentky pedagoga, 1 kucharku, 1 $kolnici a uklize¢ku v kumulované
funkci a 1 technickohospodafskou pracovnici.



Zmény na pozicich ostatnich (nepedagogickych) zaméstnancd

1A Nastoupili do Odesli z Duavody.
Materska skola MS M I

odchodu
16 |MS$ Matousova

K #4dnym zménam na pozicich nepedagogl nedoslo. P. uklizecka - Skolnice je dlouhodobé
v pracovni neschopnosti, zastup byl feSen DPP a ppC.

2 Vychovné vzdélavaci proces

PInéni cilti se aplikuje v nabidce kazdodennich &innosti, které tak tvofi bézny denni fad a jsou
soucasti tiidnich vzdélavacich program, které navazuji na $kolni vzdélavaci program.

Mame v planu dle kompetenénich, prostorovych, finanénich, materidlnich, organizacnich,
legislativnich, €asovych a personalnich moZnosti zménit ¢i zlepsit zahradu matefské Skoly,
vybaveni tfid ndbytkem, pomuckami, technikou a dalSimi modernimi prvky.

2.1 Strategie rozvoje skoly a vzdélavani

Je material Je
kazdorocné | dokument
Strategicky Do zpracovani strategie byli| vyhodnocovan|  verejné

Matelpkaiskola dokument zapojeni: a pripadné dle | pfistupny

potreby. pro
doplfiovan? rodice?

16 MS Matousova 2022 - 2025 teditel (nejuzsi vedeni) ANO ANO

Matefskd ikola bude vytvafet novy plan strategického rozvoje ai na daldi obdobi 2026 -
2029, ktery se bude opirat o dotaznikové 3etieni z fad rodicl, pedagogt i nepedagogickych
zaméstnancy. Zatim stale plati ten do roku 2025.

2.2. Podpora a rozvoj jazykového vzdélani

Jiné (max 3 prikiady
nejvyznamnejsich
Krouzek pro zajemce bezGplatné | Vyménné pobyty do | aktivit, ktere Souvisi s
{ANO/NE) jazyk zahranici podporou arozvojem

P. &. |IMatefska skola
jazykoveho
vzdélavani)

&estina pro cizince

. Individualni pfistup k

16 MS Matousova Lo NE cizinclim

wasky Povidanky -
logopedicka prevence




V matefské $kole jiz neni tolik cizinct jako to byvalo v minulych letech. V sou¢asné dobé mame
4 cizince. Vétsinou navitévuji specidlni tfidy, kde se v malém kolektivu vénujeme ¢eskému
jazyku velmi intenzivné. P. uéitelka v rédmci diplomové prace zpracovala metodiku pro praci
s détmi-cizinci na podporu vyuky Ceského jazyka, kterd se stala materidlem pfistupnym pro
viechny zaméstnance MS.

2.3. Vyuzivani alternativnich metod a novych trendii ve vyuce,
zapojeni skoly do vzdéldvacich a rozvojovych projekti, které
podporuji zdravy rozvoj ditéte

Spole¢né
vzdelavani Zdravy, Trvale
(zaclenovani déti | Zivotni'styl a'| udrzitelny Jiné
se SVP, cizince stravovani rozvoj
1= apod.)

Matefska Polytechnické
Skola vzdelani

integrace déti do Zdrava Logopedicka |tablety ve
hézne tridy abeceda prevence tridach
individualni pfistup |Ekoskola Piredskolni  |interaktivni

k cizincim Projekt pfiprava tabule
adaptaéni pobyty  |Clovigek Ekoskola dataprojektor

Dobry zacatek
Montessori pedagogika
Prvky z projektu Zacit
spolu

MS Matousova

V matefské gkole se opirdme hned o nékolik metodik, které vychazeji z alternativnich prvkd
vzdélavani pfedskolnich déti. StéZejnim je metodika Zadit spolu, kde vyuZivame k organizaci
vzdélavani centra aktivit, z metodiky Dobry zaCatek jsme si prevzali spolupraci s rodinou
a rozvoj emocniho vnimani déti, z metodiky Zdrava abeceda ¢erpame zdravy Zivotni styl, ktery
se snazime zaradit do viech aktivit matefské 3koly. Nesmime opomenout ani zapojeni do
sportovnich aktivit Se Sokolem do Zivota, které jsou zaméreny na fyzicky rozvoj déti a zapojeni
matefské $koly do projektu EKOSKOLA, ktery u déti, ale i u rodi¢i podnécuje k ochrané
sivotniho prostfedi viemi prostfedky béiného Zivota. Projekt Clovigek mezi détmi je nynijiz ve
viech t¥iddch MS a propojuje vychovu a vzdélavani s ochranou a pozndvanim pfirody
a kultivaci déti ve vSech oblastech rozvoje.

2.4.  Zapojeni MS do nejriiznéjsich prehlidek a soutézi

Festival ctenarstvi

£ fo
1. ANO NE

Vanoce ot¢ima déti - prezentace vyrobkl

o &
2. ANO NE

Vanoce — vystoupeni déti v rdmci programu SML

"
3 © ano® NE



Velikonoce oéima déti - prezentace vyrobk(

-
s ® a0 NEe

Velikonoce — vystoupeni déti v ramei programu SML

& -
5. ANO NE

prehlidka ,Kyticka pisnicek”

o 0
6. ANO o NE

Kulturni vystoupenf v ramci ob&anskych obfadu (vitani ob&ankl a jiné akce)

g i
7. ANO NE

Jiné prehlidky a soutéze na podporu talentovanych déti, kterych se MS v daném roce zicastnila

5 1
8. ANO NE

Vzhledem k tomu, Ze mame polovinu déti se SVP, tak nejsme schopné zajistit kvalitni kulturni
program, kterym bychom se mohli prezentovat na vefejnosti. proto akce takového typu
vytvaiime jen pro rodi¢e a nejbliz3i rodinu déti. Pravidelné se ugastnime akci Vanoce
a Velikonoce o€ima déti, kde prezentujeme prace déti a p. utitelek.

2.5.  Prostupnost a spoluprdce matefskych kol se ZS, SS nebo
zaméstnavateli

Spoluprace MS a

- zameéstnavatele

Spoluprace MS 2SS *) | (max 3 konkrétni
(max 3 konkrétni aktivity | aktivity realizovane
realizované ve §kolnim | ve $kolnim roce, u
roce) aktivity uvest vzdy

prislusného
zameéstnavatele)

Spoluprace MS a ZS *) (max 3
konkrétni aktivity realizovaneé ve
Skolnim roce)

Materska

skola

praxe studentek - SOSPg.
TUL, PF Hradec Kralové,

& y " v o s PRAK Vojak v MS
MS Sportovni den - ZS Barvirska 5 i ; g
16 P B o prednéska logoprevence Prednaska o
Matousova |Den ve skole - ZS Barviiska SOSPg Veganstel zdeavs

Pfednaska na TUL FP -
RVP PV, SVP, TVP

Jako fakultni mate¥ska $kola si kazdoroéné bereme mezi sebe studenty z vysokych a stfednich
¢kol se zaméFenim na pedagogiku nejen predskolniho véku a snazime se jim pfedat to nejlep3i,
co umime. Tento rok jsme se zapojili do projektu MSMT Provazejici ucitel a 2 ucitelky vedly
praxi s podporou VS TUL PF, jejiz souéasti bylo i 20 hodin 3koleni v oblasti mentorské a jinych
technik - videotrénink, prezentace apod. Reditelka matefské Skoly kazdoro¢né pripravuje
seminaf pro studenty SOSPg na téma logopedickd prevence v MS, kterého se letos zucastnilo

9



43 studentl a letos poprvé se navézala uéi spoluprace s TUL FP, kdy Feditelka MS vedla
seminaf na téma RVP PV, SVP a TVP. Uzké propojeni teoretickych a praktickych vystupl se
ukdzalo jako dalsi skvély nastroj pro podporu praxi studentd.

3 Skolni klima

Pro 3kolni klima délame mnoho. NejdileZitéjsi je pro nds férové, duvérné a spolupracujici
prostfedi nejen mezi zaméstnanci matefské 3koly, ale i mezi zaméstnanci a rodici déti. Snazime
se o kazdodenni zapojeni rodi¢i do aktivit matefské skoly, zveme je na rizné spolecné akce
od tfidnich schiizek, pfes tvofivé dilny po spoleéna posezeni a détské besidky s divadelnimi
pfedstavenimi, az po slavnostni rozloucenis predskolaky, ktefi opoustéji nasi matefskou Skolu.
Nadim cilem je rodinné prostiedi, laskavy pfistup, vstficné vedeni vychovy a vzdélavani nejen
v matefské skole, ale pfevainé v rodinach. Dle ohlasi se nam to dafi a jsme na to naleZité
pysné.

3.1. Pestrost mimoskolnich aktivit

4. Kritérium ukazuje potet aktivit uspofadanych za uzavieny $kolni rok a pocet déti, které se jich Ucastnily.
Krouzky!pro viechny déti Skolicky v
organizované uciteli _MS Exkurze, vylety | prirodé(zimni,
Materska skola (bezuplatne, soucast SVP) letni)
pocet pocet pocet
ucastnikd ucastniku ucastnika

pocet ‘ Typ krouzku | pocet Ipoéet!

Logoprevence,
pfedskolni
16 |MS Matousova 2 30 priprava, 10 45 0 0
Logopedicka
poradna

Pro déti organizujeme nadstandartni aktivity z vlastnich zdrojd, které nejsou za uplatu.
Zaméfujeme se prevainé na logopedickou prevenci u déti s narusenou komunikaéni
schopnosti a na viestranny rozvoj kompetenci, které jsou potfebné pro zdarny vstup do
zékladni 3koly. Téchto aktivit se kromé uéitelek matefské skoly ulastni i externi lektofi,
pfevainé z fad elementarnich pedagogl ze zakladnich $kol, logoped ¢i psycholog a specialni
pedagog z pedagogicko psychologické poradny. Letos jsme navic zacali s neurovyvojpovou
stimulaci u déti ve specidlni tfidé, pro pfisti rok planujeme zapojeni i rodicd a ostatnich déti.

10



3.2.  Komunitni &innost, aktivity mimo provozni dobu MS

aktivity ve
spolupraci MSa
verejnosti
{(komunity v
okoli MS)

‘ Spolecné

Prazdninove
aktivity v.dobe

P. & |IMaterska skola| OdpoledniSkolka nebo prodiouzena doba MS
uzavreni' MS

podzimni hra na 5.8.-12. 8.
ploté, 2024
i velikonoéni hra prazdninova
16 |MS Matougova NE e plots, skolka
Valentyn na 20 cizich +
ploté, 0, 0 nase deti

Poloha mateiské ¥koly v centru mésta nam neposkytuje bliz3i setkdvani s vefejnosti, proto
jsme zatalo i tento bod fesit plotovymi aktivitami, kde se jich mGze Géastnit kterykoli ndhodny
kolemjdouci. Na tyto akce mivdme pékné ohlasy, i kdyZ néktefi obyvatelé ndm nasi praci nici
a Skodi.

3.3. Komunikace se zakonnymi zdstupci

Ukazka | Zapojeni| Zapojeni |Jiné (max 3|
Einnosti|l rodié¢u | rodicado priklady.
pro do prace na |realizované
rodiée | vyuky |rozvojovych| v daném
AN AIN  |jplanech A/N roce)

Povidanky -
logopedicka
prevence

16 |MS Matousova ANO | ANO | ANO NE NE Matouskova
pfedskolicka
podzimni
tvoreni

Drzitel
znacky

Besedy

Materska skola Rodice
vitani
*) AIN

rodice
AN

Plnime véechna podstatna kritéria programu Rodice vitani, jsme matefskou $kolou otevienou
rodi¢m a nebréanime se zadné pomoci, namétu €i zaméru ze strany rodi¢d. Rodi¢im rady
ukaieme, jak s détmi pracujeme a rady je do spole¢nych aktivit s détmi kaZdodenné
zapojujeme. Pro déti a pfedskolaky v poslednim roce pred vstupem do ZS mame pfipraveny
projekt Matouskova predskolicka a pro rodice déti s narusenou komunikaéni schopnosti
mame jiz tradiéni projekt, ktery je zaméfen na logopedickou prevenci. Nesmime zapomenout
i setkani pfi tvofivych dilndch a slavnostnich chvilich, které spoleéné uzivame s détmi i jejich
rodici.
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3.4. Angaimd odbornych profesi

Specialista azr;:::t
= . | Asistent ol ey v oblasti %
Materaks | Skolni | SKGEL | pedagoga|  SOSAEeT | TSN prostorove | (FEEC
C 5 psycholog (podpurne et . | orientace S
skola T pedagog ) vzdélavanilinkluze| znakové S ova| ipro deti
-~ ivazek potet AN reci AIN bostizenych mladsi
AIN
) ANO
MS
16 3 0 0 2 NE NE NE 1
Matoudova 7 OP JAK

Tento rok jsme si poprvé vzali na pomoc $kolniho asistenta, ktery nam pomohl hlavné na
zatatku roku, kdy byly ve specidlnich tfidach nové déti a podpirnymi opatfenimi 4 a byla velmi
naroéna jejich adaptace. Skolni asistent se vénoval pfevainé préci s rodinami vyzadujici vétsi
pozornost - kulturni a spolecensky vliv na vychovu a vzdélavani déti.

3.5, Podpora spoleéného vzdéldvdni a déti se specidlnimi
vzdélavacimi potrebami

2 tridy

16 |MS Matousova 22 3 22 déti

G ©

Pro podporu spoleéného vzdélavani jsme se zapojili do projektu OP JAK, ktery nam dal
moznost ¢erpat prostfedky na $kolniho asistenta, ktery pracoval prevainé s rodinami, kde je
dité ohroieno ikolnim nelspéchem at z jiného kulturniho prostiedi ¢i socidlniho
znevyhodnéni.

4 Zazemi Skoly

Matefskd gkola mda velmi pékné a Utulné prostiedi nejen budovy, ale i zahrady, kterd
k matefské gkole naleZi. Na této zahradé je vybudovana venkovni tfida, kde mohou déti pinit
ukoly stanovené Skolnim vzdélavacim programem, a i pfesto byt venku. Vzhledem k tomu, Ze
jsme matefskou $kolou v centru mésta, kde neni takovd moznost pobytu v lese, na polich
a loukdch, jsme za tuto moZnost velmi rady. Prostory uvnitf budovy jsou vkusné a ucelné
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dopliiovany a moderni technologie, hry a pomUcky a nabytek. Matefskd kola je vybavena
modernimi digitalnimi technologiemi, které déti a p. ucitelky pravidelné vyuzivaji.

4.1. Bezbariérovy pristup

Materska Skola | ANO/NE| Popis (vytah, schodolez, plosinaal.)|

16 |MS Matousova

Matetska kola je ve staré vile, kterd ma sklep, kde jsou 3atny déti, prvni a druhé podlazi, kde
jsou tiidy a jidelna. Neni tedy bezbariérova a déti chodi nékolikrat denné po chodech. Proto
nepfijimame déti s télesnym postiZenim a déti s poruchami pohybového aparatu.

4.2. Podminky pro pFijimdni déti ve véku 2 azZ 3 roky

Bezpecnostni
a hygienicka
opatreni
nutnapro
Kolaudovana| déti mladsi 3

Materialni

vybaveni

(hracky, Zahradni

didaktické | vybaveni je | Hygienicke

pomticky), |uzpusobeno podminky |Personalni
ergonomickeé|  détem {(pFebalovaci| podminky |
parametry, | miadsim'3 stuliaj.)

nabytku pro let
déeti mladsi' 3

let,

P. €. | Matefska skola pro déti let jsou
mladsi 3 let | nastavena ve
smeérnicich a
dalsich
dokumentech
skoly

16 |MS Matousova NE NE NE NE NE

Matefska kola nemé ani materialni vybaveni ani personalni zajisténi pro déti mladsi 3 let,
proto tyto déti pfijimame jen zcela vyjimecné, a to za predpokladu, Ze jiZ maji zvladnutou
sebeobsluhu z domova.

5 $kola, jeji zfizovatel, financovani

7¥izovatelem mateiské Skoly je Statutdrni mésto Liberec, které tasteéné financuje chod
i provoz matefské Skoly. N&které poloZky v rozpoctu matefské gkoly jsou hrazeny ze skolného,
které hradi rodi¢e nebo i z darti rodicd, které matefské ¥kole poskytnou. V poslednich letech
vyuzivame rozvojovych programdil. Letos to byl program OP JAK.

5.1 Kapacita skoly a jeji naplnénost

, Pocet trid | Pocet déti |
Naplnénost

Materska skola v % bézné| spec.| béZné| spec.

tiidy | tridy | tridy | tFidy,

161 |MS& Matousova

V béiné tiidé je zapsano 25 déti (vyjimka z pottu déti o jedno misto). Ve tfidach specialnich je
kapacita 26 déti, ale vzhledem k zavainosti nékterych diagndz, které se nam do specialnich
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tfid dostavaji nenaplfiujeme tfidy do plného poctu, aby nebyl narusovén vychovné vzdélavaci
proces a aby mohla byt viem détem vénovéna maximalni pozornost, aby byl prostor pro praci
a dostatek pfileZitosti pro individudlni praci se vsemi, ktefi ji vyhradné potfebuiji.

5.1.1, Charakteristika déti dle trvalého bydlisté

Bydlisté mimo
Bydlisté | Bydlisté MO | Liberec (pocet) +

Materska skola Liberec Vratislavice uvest5obcis
{pocet) (pocet) nejvyssim
vyskytem déti v MS

16 |MS Matougova 44 0 1 - Straz nad Nisou

Vétsina déti v mateiské gkole je z obvodu Liberec, do specialni tfidy dochazel chlapec z vedlejsi
obce - Straz nad Nisou.

5.1.2. Charakteristika déti dle véku

Pocet déti v
Pocet déti'| poslednim 4leti | 3 leti

Materska skola S roce pred K (k GEGH

odkladem/| zahajenim 3let
3D 4D, 5 leti (k 30.9.)| 30.9:)
30.9.)

16 |MS Matousova 9 11 14 7 2

Tento rok se seslo 9 déti s odkladem $kolni dochézky a 11 déti pinicich posledni rok predskolni
dochéazky. 4 z nich dostaly odklad pro pristi $kolni rok, kdy nenastoupi do ZS z divodu
nezralosti pro $kolni dochazku. Jeden je ze socialné slabého prostiedi a pro stalou nemocnost,
jeden pro téz3i fe¢ovou vadu, jeden z jiného kulturniho prostiedi pro nezvlddnuty €esky jazyk
a poruchu porozuméni a jedna divka pro nevyzralou citovou a emocni stranku své osobnosti.
Dale matefskou 3kolu navitévovalo 14 déti 4letych, 7 tfiletych a dvé déti 2leté, kterym byly
3 roky v Fijnu. BEhem roku jsme pfijali jesté 10 déti. Sest déti odeslo do jiné specidlni MS nebo

se odstéhovaly.

5.2. Technicky stav skolského objektu

Opravy a investiéniakce| Zamyslené opravy a

Materska skola realizovaneé v priibéhu | investice do dalSich
Skolniho roku fet

nové herni prvky na
zahradu MS, novy
nabytek do trid,

malovani - 2 tfidy, oprava

16 [MS Matousova vstupnich dvefi
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V tomto roce byly vymalovany specidini tfidy s hernami, byl zakoupen novy néabytek do tfidy
Beruiek. Byly opraveny vstupni dvefe do matefské tkoly odbornou firmou a nainstalovany
2 kamery, které mapuji prostory 3kolni zahrady.

5.3. Mimorozpoétové zdroje a uspésnost v grantech a dotacich
Z projektu OP JAK byly zakoupeny nové pomucky a stavebnice pro polytechnické

vzdelavani. Nékteré nadstandartni pomicky a vybaveni tfid si muaZeme dovolit i diky
sponzorskym dariim rodict déti, které do nasi MS dochazi.

5.3.1. Poéty podanych a z toho podpoienych Zadosti
o granty a dotace (v daném skolnim roce)

podane| podapo podane| poapo podane poapo podane| poapo pogane poapo

mS
8 Inatoutom 0 0 0 0 1 1 0 0 0 0

Jsme adatelem v projektu OP JAK, kde jsme v leto3nim Zkolnim roce pfevainou &ast Eerpali
na vybaveni matefské 3koly, véetné vzdélavani pedagogického sboru, ve kterém budeme
i nadale pokracovat.

5.3.2. Spoluticast rodicii (tzv. hrazené aktivity)

Predskolaci- déti v
poslednim roce pred

Materska skola zahajenim skolni
dochazky

Ostatni déti

13|45 6 | 1.1 2. |3.]a]5]06.]
16 |M$ Matousova 1000 |o| o | o | 500 |871{1000}0]0 |0 |500

Sna¥ime se vyuZivat pievazné programi, které jsou kvalitni, ovérené. Nechceme z rozpoctu
rodin zbyteéné odéerpévat finance nad ramec povinnych vydajl za pobyt ditéte v matefské
tkole. Proto ani nenabizime finanéné nakladné krouzky pofadané externimi pracovniky.
Dbame na to, abychom, co nejvice zajmovych oblasti pokryli vlastnimi silami.

1. Skolné - 871,00 K¢

2. Stravné/ mésic - 1.000,00 KE (déti 3-6leté); 1.080,00 K& (déti 7 leté)
3. ZK 0,00 K¢/rok

4. Pobyty v pfirodé/ 0,00 rok

5. P¥ispévek na SRPS — Spolek rodict 0,00 K&/rok

6. Kulturni akce, vylety, exkurze a jiné aktivity (500,00 Ké/rok)
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6 Udaje o vysledcich inspekéni €innosti provedené CSI
a vysledcich dalSich kontrol provedenych v daném
Skolnim roce

V letodnim $kolnim roce jsme absolvovali kontrolu Krajského Gfadu a USSZ. Obé kontroly
probéhly bez zavad.

nspekce

Jiné - I
prace

! Jiné - kdo| 4 4 oceni

Materska skola | c‘.§|| ZﬁzovatelT KULKI Hygle‘na‘ Hasiéi’ '

16 |MS Matoudova

1 — bez nedostatkl
2 — drobné nedostatky odstranény na misté
3 — nedostatky zaznamenané do protokolu, ke kterym bylo nutne pfijmout opatfeni

7 Udaje o vysledcich vychovy a vzdélavani

V poslednim roce pfed vstupem do ZS bylo 20 déti, z nichZ 3 jsme doporutili odklad povinné
$kolni dochazky, z toho byly 2 déti se SVP. Vsechny déti ze specidlnich tfid se dostaly do
zékladnich kol specidlnich, 1 bude navétévovat béZnou zakladni $kolu. Déti odchazely do $kol
pfipravené, u zapisi nemély problémy a zvladly pozadavky 3kol.

7.1. Pocty vaznéjsich vychovnych problémd, které musely byt
v prubéhu roku feseny pohovory reditele s rodici, popr.
v soucinnosti s OSPOD

Probléemy resené v
soucinnosti s OSPOD

Pohovory s rodici |

Materska skola Nejéastéji
Pocet reSené Pocet
problémy

[16|M$ Matousova 0 0 0 0

Nejcasteji reSené
problémy

V tomto 5kolnim roce jsme s rodiéi nefesili Zzadny vétsi vychovny problém. Pohovor s rodici
byl jen jeden, a to z jejich podnétu. Jednalo se o stravovani s upravenym rezimem s intoleranci
na nékteré slozky stravy.
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8 Udaje o Fizeni, dalsich zamérech, zhodnoceni, zavér

- Stabilizace pracovniho kolektivu, navrat po rodi¢ovskych dovolenych,

- cilena ptiprava zaéinajicich a nastupuijicich pedagogl,

- autoevaluace pedagogti — hodnoceni, mentoringovy rozhovor s kazdym zaméstnancem,

- predavani zkudenosti — sdileni zkuéenosti — vzajemné hospitace, kooperace, sdileni
s jinymi matefskymi Skolami,

- predpokladany vyvoj — pfibyva vétsi zajem o umisténi déti do specialnich tfid, ubyva déti
véas viazenych do specidlnich tfid, pfi pFijimacim Fizeni nejsou vypracovany doporuceni
tkolskych poradenskych zafizeni,

_ materialni a investiéni nklady bychom chtéli vénovat do oprav budovy, elektroinstalace,
plotu, dveFi, hernich prvkd na zahradu MS,

- vychovné vzdélavaci — SVP bylo aktualizovédno — vice se budeme zamérovat na rozvoj
emoéni inteligence, environmentalni vychovu, hodnoceni rozvoje predskolnich
dovednosti,

- vyvojové trendy — i nadale se budeme vénovat prozitkovému uéeni a détem predkladat
podnéty z riznych oblasti Zivota,

- noveé zavadime neurovyvojovou stimulaci a masaze do skol,

- méame nové zpracovanou metodiku vyuky ¢eského jazyka pro cizince, ktera je vysledkem
diplomové prace nasi kolegyneé.

Dalgi aktivity a prezentace MS

- Maly Matousek — adaptacni projekt pro rodice a déti, které nastoupuji od 1. 9. 2023 do
M3 v dobé prazdninového provozu,

- podzimni tvofiva dilna pro rodice a déti,

- zapojeni rodicd a déti do projektu EKOSKOLA - ziskani stfibrného certifikatu

- vanoé&ni jarmark pro rodice,

- vanoéni besidka — divadelni pfedstaveni

- velikono¢ni jarmark

- besidka ke Dni matek — wellbeingové odpoledne

- Povidanky — metodickd podpora rodi¢t v ramci logopedické prevence

- Matoutkova piedikoli¢ka — pfiprava déti na vstup do VA

- Matoukova kavarna - besedy pro rodi¢e o vychové déti

- zajisténi lyzafského kurzu,

- slavnostni rozloueni se $kolaky — slavnostni Serpovani, kulturni odpoledne s rodici,

- jsme Fakultni matefska $kola — zajistujeme praxe priib&iné i souvislé pro studenty nejen
PF

- zaji$tujeme praxi novym feditelkam MS a logopedickym asistentkam pro NPI

- teditelka MS je vedouci metodického kabinetu pfedskolniho a prvostupfiového vzdélavani
a €lenkou narodniho kabinetu.
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9 Zakladni tidaje o hospodareni Skoly

Mimorozpoctové zdroje

Kdo poskytuje Céstka Uéel

Liberecky kraj

Dary rodice 50.072,02 Dary rodice
ESF 101.792,08 Sablony OP JAK

Z vyroéni zpravy o hospodareni za uplynuly kalendafni rok — p¥ijmova ¢ast véetné SJ

Statni dotace | Dotace obce Poplatky za Hospodaiska Ostatni Celkem
déti Cinnost
6.733.070 738.466,82 522.503,43 = 135.238,40 8.129.278,25

Z vyroéni zpravy o hospodafeni za uplynuly kalendafni rok — vydajova ¢ast véetné S)

Investi¢ni Mazdy Odvody Ulebnice a | DVPP Stipendia | Provozni Celkem Schvileny
vydaje pomuicky naklady hospodaisky
vysledek
1.130.473,60 8.129.278,25 0

346.665 | 4.996.599 1.631.402

18.431,81 5.706,84

Skolni rok: 2023/2024

Zpracovatel: Mgr. Michaela Jankl v.r.

Magr.
Michae
Janku
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KRAJSKY URAD LIBERECKEHO KRAJE

odbor kontroly

PROTOKOL
& j. OK-18/24

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu zakona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (dale jen zdkon o finan¢ni kontrole)
s odkazem na ustanoveni § 5 odst. 2 pism. b) zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni pozdéjsich
predpisii (dale jen kontrolni fdd) a ve smyslu § 161 odst. 5 pism. b) a odst. 7 zdkona
&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen
_kontrola®) provedené u pfispévkové organizace statutarniho mésta Liberec

Matefska $kola, Liberec, Matousova 468/12, prispévkova organizace
ICO: 72 742 895
(dale jen MS nebo PO)

s predmétem: kontrola €erpéni finan¢nich prostiedki poskytovanych dle § 161 odst. 5 pism. b)
a odst. 7 zakona &. 561/2004 Sb., o pfedikolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani

za obdobi roku 2022 a aktualni personalistika.

Kontrola byla zahajena dne 8. 12. 2023 doruc¢enim oznameni o zahajeni kontroly.
Kontrola na misté byla vykonana dne 3. 1. 2024.

Posledni kontrolni ukon pied vyhotovenim protokolu byl proveden dne 3. 1.2024.
Popis tkonu: feditelka $koly byla seznamena s vysledkem kontroly.

Oznameni o kontrole a povéfeni ke kontrole ve smyslu § 10 zakona o finanéni kontrole s odkazem na
§ 5 odst. 2 pism. b) kontrolniho fadu vystavil vedouci kontrolniho orgdnu pod
&.j.: OK-18/24 dne 7. 12. 2023.

Kontrolu provedly:

vedouci kontrolni skupiny  Jana Jaklova, ev. & prukazu 1009,

¢lenky Blanka Stemberova, ev. & prukazu 1016,
Pavla Frykova, ev. ¢ priikazu 1004.

Kontrolovanou osobu zastupovala:

vedouci (povéreny zdstupce) kontrolované osoby — osoba odpovédna za koordinaci spoluprace
kontrolované osoby s vedouci kontrolni skupiny

Mgr. Michaela Jankii — Feditelka pFispé&vkové organizace
T +420 485 226 250 E jana jaklova@kraj-Ibc.cz

Liberecky kraj Datova schranka cSkbvkw IO 70891508

U Jezu 642/2a, 461 80 Liberec 2 www.kraj-lbc.cz DIE C270891508
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Protokol €. |.: OK - 18/24
2/6

Pravni a jiné pFedpisy (ve znéni pozdéjSich predpisii):

zékon €. 563/1991 Sb.. o tcetnictvi,

vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o Gcetnictvi, pro nekteré vybrané Gcetni jednotky,

zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocta,

zakon ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace,

zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve verejné sprave,

vyhlaska o FKSP ¢. 114/2002 Sb.,

nafizeni vlady & 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog praci ve vefejnych sluzbach
a spravé,

zékon ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani,

zakon &. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zdkond,

naiizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach
a sprave.

Pri kontrole bylo zji$téno:

Kontrola na misté byla zahajena dne 3. 1. 2024 v dopolednich hodinach.

Kontrolni skupiné byla piedloZena Zfizovaci listina schvalena usnesenim zastupitelstva statutdrmiho
mésta Liberec ¢. 219/09 ze dne 29. 10. 2009 na dobu neur¢itou.

1.Vnitini piredpisy

Piispévkova organizace MS méla na kontrolované obdobi vypracovany napf. tyto vnitfni smérnice:

Vniténi platovy predpis

Smérnice k pracovnépravnim vztahiim ve $kole
Odmény — kritéria pro pFiznani

Vnitini kontrolni a Fidici systém

Vnitfni organiza¢ni smérnice pro evidenci majetku
Vedeni ufetnictvi

Spisovy a skartacni Fad Skoly

Smérnice Feditele $koly o FKSP

Rozpocet FKSP na rok 2022

2. Rozpocdet 2022 — pFimé (neinvestiéni) naklady — UZ 33 353

NIV na rok 2022 v K& Cerpani za rok 2022 v K& Rozdil
Platy-zdvazny ukazatel | 4.498.362,00 | Platy-zavazny ukazatel | 4.498.362,00 0,00
OON-zavazny ukazatel 84.000,00 | OON-zavazny ukazatel 84.000,00 0,00
Odvody 1.548.838,00 | Odvody 1.524.828,00 24.010,00
FKSP 89.968,00 | FKSP 90.897,00 - 929,00
ONIV 71.184,00 | ONIV 94.265,00 - 23.081,00
Celkem NIV 6.292.352,00 | Celkem NIV 6.292.352,00 0,00
Vratka za rok 2022 0,00

NIV — neinvestiéni vydaje; ONIV — ostatni neinvestiéni vydaje; OON — ostatni osobni naklady (dohody)




Protokol ¢. j.: OK — 18/24
3/6

Dle sdéleni MSMT doslo ke zruseni zavaznych ukazatelii v polozkdch odvody a ONIV. Tyto polozky
jsou povaZovany pouze za orientacni a piispévkové organizace mohou, za pfedpokladu zachovani
celkového objemu pfidélenych finanénich prostfedkd, provadét prevedy mezi odvody, FKSP
a ONIV.

Z vyse uvedené tabulky vyplyva, Ze MS vroce 2022 vyéerpala veskeré financni prostiedky
poskytnuté na kryti pfimych neinvesti¢nich nakladu.

Cerpani ONIV v roce 2022 v celkové vysi 94.265 K& bylo rozuctovano nasledu jicim zpusobem:
Naklady:

ucet 501 200 Spotteba materialu — uc¢ebni pomucky K¢ 11.529,00
acet 521 213 Mzdové naklady — davky NP K¢ 46.495,00
acet 525 100 Jiné socialni pojisténi — zakonné pojisténi K¢ 21.280,00
ucet 558 400 Naklady z DHM — uéebni pomicky K¢ 14.961,00
Celkem K¢é 94.265,00

Nebyly zjistény nedostatky.
Utelova dotace ,,Ugebni pomiicky pro informatiku MS a Z8“ — UZ 33 087

NIV na rok 2022 v K& Cerpani za rok 2022 v K¢& Rozdil
ONIV 48.000,00 | ONIV 48.000,00 0,00
Celkem 48.000,00 | Celkem 48.000,00 0,00
Vratka za rok 2022 0,00

ONIV - ostatni neinvestiéni vydaje

éerpéni ONIV v roce 2022 v celkové vy§i 48.000 K& bylo roziadtovano nasledujicim zpisobem:
Naklady:

ucet 501 201 Spotieba materialu — u¢enbi pomicky, hratky Ke 21.659,00
ucet 518 900 Ostatni sluzby — interaktivni programy K¢ 18.503,00
icet 558 300 Niklady z DDM — u¢ebni pomicky ICT K¢ 7.838,00
Celkem K¢ 48.000,00

Z vySe uvedené tabulky vyplyva, ze MS vroce 2022 vyéerpala veskeré financni prostfedky
poskytnuté na uéebni pomicky pro informatiku MS a ZS — UZ 33 087 (napf. faktura &islo 420180 ze
dne 10. 6. 2022 na ¢&astku 3.025 K& za interaktivni program a faktura ¢islo 420352 ze dne
16. 12. 2022 na ¢astku 25.136 K¢ za digitalni u¢ebni pomicky).

Nebyly zjistény nedostatky.

3. Mzdy a personalistika (NIV)

Mzdovou a personalni agendu MS zpracovavala ve sledovaném obdobi podnikajici fyzickd osoba na
zékladé platné dodavatelské smlouvy pomoci akreditovaného programu.

MS kontrole piedlozila ,,Vniténi platovy piedpis®, dle kterého v kontrolovaném obdobi postupovala.
Ke kontrole byly ptedlozeny personélni slozky zamé&stnancii $koly. Zkontrolovany byly slozky osobni
Cisla 68, 69, 60, 62, 1, 41, 86, 46, 45, 133, 67,39, 12, 18 a 100.

U vybranych persondlnich slozek byly kontrolovany doklady tykajici se platového zafazeni
zaméstnanct (pracovni smlouvy, doklad o nejvy3sim dosazeném vzdélani, zapocty odborné praxe,
osobni dotazniky, doklady o vstupni Iékatské prohlidce, doklady o bezahonnosti...). Mzdy byly
zaméstnanciim vyplaceny prevazné prostiednictvim bankovnich G¢td ve stanoveném vyplatnim
terminu (12.). Mimo#adné odmény a zmény osobniho pfiplatku vyplacené v roce 2022 byly fadné
zdavodnény.



Protokol &. j.: OK — 18/24
4/6

Prostiedky na OON byly v PO v roce 2022 poskytnuty a &erpany ve vysi 84.000 K&. Skola ¢erpala
OON na uzaviené dohody o provedeni price za zastup nemocné uklize¢ky (osobni ¢&islo 100), za
zmocnénce GDPR (osobni ¢islo 101) a za montaz ucebnich pomucek na zahradé MS (osobni ¢islo
129).

Evidence pracovni doby byla vedena v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Nebyly zjistény nedostatky.

4. Cerpéni ostatnich neinvesti¢nich vydaja

Utetni agendu prispévkové organizace zpracovivala v roce 2022 podnikajici fyzickd osoba na
zaklade platné dodavatelské smlouvy pomoci akreditovaného uc¢etniho programu ,,Byznys®.

Uéetni doklady

Kontrolou bylo zji§téno, Ze kontrolované Gcetni doklady obsahovaly predepsané néleZitosti,
napt. podpis schvalujici U¢etni operaci, razitko nebo prfislusné oznaceni organizace (nazev),
odvolavky na doklady v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

Prostfedky NIV byly v ucetnictvi vedeny oddélené od ostatnich dotaci rozdilnou analytikou
jednotlivych a¢ta (zakazka €. 33353).

Nebyly zjistény nedostatky.

Doslé faktury

Evidenci dodavatelskych faktur za rok 2022 vedla hospodarka MS v knize pfijatych faktur ruéné na
pfisluiném tiskopisu. Faktury byly chronologicky oéislovany a fazeny. U kazdé zkontrolované pfijaté
faktury byl pfilozen likvidacni list s podpisy opravnénych osob a zptusobem zauctovani.

Z ONIV PO uhradila napt. fakturu ¢islo 420347 ze dne 9. 12. 2022 na &astku 3.419 K& (nakup
ucebnich pomicek na vytvarnou vychovu) a fakturu &islo 420346 ze dne 7. 12. 2022 na ¢&astku
14.961 K¢ (ndkup ucebni pomucky — projektor ACER, ktery byl na misté fyzicky zkontrolovan).
Nebyly zjistény nedostatky.

Bankovni vypisy

PO vedla v roce 2022 bankovni uéty u Ceské spofitelny, a. s. — bézny tcet a u¢et FKSP. MS uétovala
jednotlivé polozky a provadéla kontrolu stavu G¢td s bankovnimi vypisy. U bankovnich vypish byly
dolozeny odkazy na ucetni doklady, kterych se platby tykaly.

Nebyly zjistény nedostatky.

Pokladna

P¥i vedeni pokladny skola postupovala v roce 2022 podle vnitini smérnice. Pokladni knihu vedla
hospodarka MS v poéita¢i na prislusném tiskopisu. P¥jmové a vydajové pokladni doklady byly fadné
chronologicky oéislovany a fazeny. Stanoveny pokladni limit byl ve sledovaném obdobi dodrzovan.
V roce 2022 uhradila 3kola v hotovosti prostfednictvim pokladny z ONIV vydajovy pokladni doklad
¢islo 137 ze dne 20. 12. 2022 na ¢astku 3.278 K¢ (u€ebni pomtcky — knihy pro déti), vydajovy
pokladni doklad ¢islo 138 ze dne 20. 12. 2022 na ¢astku 3.675 K¢ (uéebni pomucky — hracky) a
vydajovy pokladni doklad &islo 139 ze dne 20. 12. 2022 na ¢astku 1.739 K¢ (uéebni pomiicka —
kuli¢ckova draha).

Nebyly zjistény nedostatky.

Cestovni nahrady

Cestovné vroce 2022 MS nehradila z prostiedkii poskytovanych na ONIV. Tato &ist nebyla
pfedmétem kontroly.
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Osobni ochranné pracovni prostfedky

Skola v roce 2022 nenakupovala OOPP z prostfedkii poskytovanych na ONIV. Tato ¢ast nebyla
kontrolovana.

Hospodafieni s prostfedky fondu kulturnich a socialnich potieb (FKSP)

MS piedlozila kontrolni skupiné zasady pro hospodafeni s prostiedky FKSP a rozpocet FKSP na rok
2022. Finanéni prostiedky FKSP méla organizace vedeny na ctu u Ceské spotitelny, a. s. U vypisi
z G&tu byly odvolavky k jednotlivym platbam. Tvorba fondu probihala v MS mésiéné v zékonné vysi
2 % z platli a néhrad platu.

Dle doloZenych ugetnich dokladi pfispivala Skola vroce 2022 zaméstnancim predevdim na
stravovani, kulturni akce, pé¢i o zdravi zaméstnancii a vitaminy.

Z prostiedki FKSP byla uhrazena napf. faktura gislo 428001 ze dne 31. 3. 2022 na ¢astku 10.000 K¢
(vitaminové prostfedky pro zaméstnance), faktura &islo 428003 ze dne 19. 4. 2022 na Eastku 968 K¢
(ndkup rovnitka na zdda pro zaméstnance) a faktura gislo 428004 ze dne 29. 6. 2022 na &astku
4.000 K& (vstupenky na kulturni akci pro zaméstnance).

K fakturam byly doloZeny podepsané seznamy zaméstnanct, kterych se Eerpani z FKSP tykalo.
Nebyly zjistény nedostatky.

5. Pfedchozi kontroly

Kontrolu provedl: Statutarni mésto Liberec

Datum kontroly: 23.5.2023

Piedmét kontroly: vefejnospravni kontrola

Zjisténé skutecnosti: nebyly zjistény zavazné nedostatky

Vécné shrnuti nedostatku:

Nebyly zjistény nedostatky.

Opatieni k napravé (§ 19 kontrolniho Fadu):

Nebyla uloZena opatfeni k napravé.

Za vi§e uvedend zjisténi odpovidd Mgr. Michaela Jankii, Feditelka MS.
Zavér

Kontrolou &erpani finanénich prostiedki dle § 161 odst. 5 pism. b) a odst. 7 zakona ¢&. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani bylo zjisténo,
Ye ¥kola v kontrolovaném obdobi postupovala v souladu s platnymi pravnimi predpisy.

Pocet stran protokolu: 6

Pocet piiloh: 0
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Jana Jaklova

. Digitalni podpis:
Vedouci kontrolni skupiny: Jana Jaklova, ev. . prukazu 1009 ... 05.01.2024 7.00......

Blanka Stemberova
Digitaini podpis:

Clenky: Blanka Stemberova, ev. & prikazu 1016 ........ 8022000 ...
Pavla Frykova
; v " Digitalni podpis:
Pavla Frykova, ev. ¢. prikazu 1004 ...55.. 05 QNI OTOR e vvaanans

Liberec 5. 1. 2023

Pouceni (dle § 13 a 14 kontrolniho fadu)

Proti tomuto protokolu muze kontrolovana osoba podat kontrolnimu organu pisemné zdiuvodnéné
namitky, a to ve lhité 15 dnl od doruceni tohoto protokolu.

Protokol pievzala: 5
Mgr. Michaela Janku — Feditelka MS

datum seznameni, podpis

v
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¢. j. 45005/007706/24/010/MSO V Liberci dne 23. 1. 2024

PROTOKOL O KONTROLE ¢. 90/24/554

V souladu s ustanovenim § 6 odst. 3 pism. 0) zakona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadeni
socialniho zabezpedeni, ve znéni pozdéjsich predpisdl (dale jen ,ZOPSZ"), a ustanovenim § 84 odst. 2
pism. i) zékona €. 187/2006 Sh., o nemocenském pojisténi, ve znéni pozdéjéich predpisl (dale jen
ZNP“) provedia dne 23. 1. 2024 Uzemni sprava socidlniho zabezpeleni pro Ustecky kraj, Liberecky
kraj, Kralovéhradecky kraj a Pardubicky kraj, Okresni sprava socialniho zabezpeCeni Liberec,
Frydlantska 1399/20, 460 31, Liberec 1 (déle jen USSZ") prostfednictvim kontrolujici Bc. Milady
Sosidové U zaméstnavatele Matefskd Skola, Liberec, Matoudova 468/12, pfispévkova organizace
se sidlem Matousova 468/12, 460 07 Liberec, variabilni symbol 5545125816, I1C 72742895 (déle jen
,zaméstnavatel*), planovanou kontrolu pinéni povinnosti v nemocenském pojisténi, v diichodovém
pojisténi a pii odvodu pojistného na socialni zabezpedeni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti
(dale jen ,pojistne") stanovenych ZNP, ZOPSZ a zakonem ¢. 589/1992 Sb., o pojistném na socialni
zabezpeceni a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, ve znéni pozdéjéich predpisd (dale jen
JZPSZ").

V souladu s ustanovenim § 5 odst. 2 pism. b) zékona . 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),
ve znéni pozdéjsich predpis, byla kontrola zahajena dne 2. 1.2024 prvnim kontrolnim konem,
kterym  bylo  dorugeni ozndmeni o  zahajeni  kontroly  ze dne 2. 1.2024,
C. 45005/000149/24/010/MSO.

Kontrola byla provedena v sidle USSZ.

Kontrolované obdobi od 1. 11. 2022 do 30. 11. 2023.

Predmétem kontroly nebyla viastni Ghrada pojistného a v&asnost teto Uhrady.

Podklady ke kontrole predloZila v elektronické podobé Monika Srajbrové — plnd moc dolozena.
Udaje o zaméstnavateli uvedené v registru zaméstnavatell souhlasi se skutecnosti.

Ke kontrole byly predioZeny tyto Gcetni doklady a dal3i podklady a pisemnosti:

Mzdové listy, rekapitulace mezd za jednotlivé kalendarni mésice kontrolovaného obdobi, prehledy
socialniho pojisténi, stejnopisy evidenénich listd diichodového pojisténi, pina moc.

Potet zaméstnanctl k poslednimu kalendafnimu dni kontrolovaného obdobi: 16
Potet mzdovych listll vedenych v kontrolovaném obdobi: 20

Kontrolni zjisténi:
1. Plnéni povinnostiyv nemocenském pojisténi
Bylo zkontrolovano 23 pojistnych vztahl za kontrolované obdobi od 1. 11. 2022 do 30. 11. 2023.

Nedostatky nebyly zjistény.
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2. PInéni povinnosti v oblasti poijistného

Bylo zkontrolovano 23 pojistnych vztah za kontrolované obdobi od 1. 11. 2022 do 30. 11. 2023
v navaznosti na pfedloZzené mzdové listy, mésicni pfehledy mezd.

Nedostatky nebyly zjistény.

3. PlInéni povinnosti v diichodovém pojisténi
Ohlasovaci a oznamovaci povinnost a vedeni stanovené evidence pro Ucely dichodového pojisténi

Bylo zkontrolovano 23 pojistnych vztahl za kontrolované obdobi od 1. 11. 2022 do 30. 11. 2023.
Nedostatky nebyly zjistény.

Vedeni a predkladani eviden¢nich listl dfichodového

o ddchodovém poijisténi

Udaje vykazané na zkontrolovanych stejnopisech ELDP byly provéFeny s predloZzenymi mzdovymi listy.

Byly zkontrolovéany stejnopisy ELDP u 20 pojisténcd, z toho 16 stejnopisli za rok 2022 a 4 stejnopisy
za rok 2023.

Dokladovani Zadosti o déichod
V kontrolovaném obdobi od 1. 11. 2022 do 30. 11. 2023 nepozadal Zadny zaméstnanec o pfiznani
dichodu.

Zaméstnavani pozivateld déichodu
V kontrolovaném obdobi od 1. 11. 2022 do 30. 11. 2023 nebyli zaméstnani poZivatelé starobniho

v

dlchodu, pfiznaného podle ustanoveni § 29 zakona ¢. 155/1995 Sb., o dchodovém pojisténi,
ve znéni pozdéjsich predpisd.

V kontrolovaném obdobi od 1. 11. 2022 do 30. 11. 2023 ¢inil celkovy polet pozivatell starobniho
dichodu, pfiznaného podle ustanoveni § 31 zakona ¢. 155/1995 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisli: 0

V obdobi od data nasledujiciho po poslednim dni kontrolovaného obdobi do dne provedeni kontroly
nenastoupil k zaméstnavateli poZivatel dichodu, u néhoz méla byt spinéna ohlasovaci povinnost dle
ustanoveni § 41 ZOPS.

Zaméstnavatel v souladu s ustanovenim § 35a odst. 3 ZOPSZ hlasi vSechny zmény ve skutecnostech
rozhodnych pro trvani naroku na davku dlichodového pojisténi, jeji vysi a vyplatu.

Nebyly zjistény nedostatky.

Zaver

Ze strany zaméstnavatele byla zabezpeCena naleZita soucinnost k fadnému provedeni kontroly.
Zaméstnavatel byl informovan o povinnosti uschovavat mzdové listy, Ucetni zaznamy a dal3i doklady
pro Ugely dfichodového pojisténi v souladu s ustanovenim § 35a odst. 4 a 5 ZOPSZ, pro Ucely
nemocenského pojidténi v souladu s ustanovenim § 96 ZNP a pro Ucely stanoveni a vy3e pojistného
v souladu s ustanovenim § 22c ZPSZ. V pripadé zaniku zaméstnavatele bez pravniho nastupce

pfed uplynutim doby (schovy dokladli, je zaméstnavatel povinen zajistit po tuto dobu Uschovu
zéznam( a sdélit USSZ misto, na kterém budou zaznamy uloZeny.



Y

UsSsSz

Poslednim kontrolnim ukonem predchazejicim vyhotoveni protokolu o kontrole bylo predb&zné Ustni

sezniameni zaméstnavatele s vysledkem kontroly, které probéhlo dne 23.01.2024.

Pouceni

Proti kontrolnim zjist&nim uvedenym v protokolu o kontrole mége kontrolovany zaméstnavatel podat
podle ustanoveni § 13 sikona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),
predpistl, USSZ namitky ve Ihété do 15 dnd ode dne doruceni protokolu o
se podavaji u Okresni spravy socialniho zabezpeteni, Frydlantska 1399/20, 460 31 Li

prava podat namitky proti kontrolnim zjist&nim popsanym v protokolu o kontrole vzdat.

Bc. Milada Sosicova V. T.
(jméno, prijmeni kontrolujiciho)

Za spravnost vyhotoveni
Ing. Simona Plavcova
vedouc kontrolniho oddéleni

Protokol o kontrole byl vyhotoven ve dvou stejnopisech.

Prilohy:
Plna moc (pouze u stejnopisu pro 0SSZ)

Rozdélovnik:  Matefska gkola, Liberec, Matoudova  468/12,
datova schranka (ID: b7xkt3z )
QSssZ

prispévkova

ve znéni pozdéjsich
kontrole. Namitky
berec 1 (dale jen
,0SSZ"), a to pisemné, pficemz z nich musi byt zFejmé, proti jakemu kontrolnimu zjisténi sméfuji,
a musi obsahovat odfivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjisténim. Zaméstnavatel se mdiz

organizace,
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